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Reglas de Operacién de los Fondos y Programas de Apoyo del COECYTJAL

El Gobierno del Estado de Jalisco por Conducto de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Ejecutivo
Estatal (SICyT) y el Consejo Estatal de Ciencia y Tecnologia de Jalisco (COECYTJAL) y en el marco de lo
dispuesto por la Ley de Ciencia, Desarrollo Tecnoldgico e Innovacion del Estado de Jalisco y el Plan Estatal de
Desarrollo Jalisco 2013-2033.

CONSIDERANDO

Considerando que el Plan Estatal de Desarrollo 2013 — 2033, en su eje de Economia préspera e incluyente y en el
apartado de Innovacion, Ciencia y Tecnologia; en sus objetivos OD1301, OD1302 y OD1303 establece:

e Incentivar a través de un programa el interés de la industria por la investigacion.
e Fomentar redes de comercializacion de tecnologia para el sector productivo.
e Promover la innovacién y el emprendimiento para el desarrollo cientifico y tecnolégico;

Que dicho Programa plantea las siguientes estrategias para el Objetivo OD13
e Incentivar a través de un programa el interés de la industria por la investigacion.
e Lanzar un programa que promueva e impulse la cultura de la innovacion y emprendimiento con sus
ventajas y beneficios

Que la Ley de Ciencia, Desarrollo Tecnol6gico e Innovacion del Estado de Jalisco en su Articulo 33 establece
dentro de las funciones del COECYTJAL las siguientes:

1. El COECYTJAL tiene por objeto coadyuvar con la Secretaria en el desarrollo de las acciones publicas y
privadas relacionadas con la investigacién, innovacion cientifica, tecnologica y educativa, el emprendimiento
empresarial y social, la proteccion de la propiedad intelectual y el desarrollo y transferencia de conocimientos y
tecnologia de la Entidad. Para el cumplimiento de su objeto tendra las siguientes funciones:

I. Administrar, gestionar y otorgar recursos y estimulos econémicos de programas y fondos estatales, federales e
internacionales hacia las personas fisicas o juridicas, instituciones académicas y centros de investigacion del
estado de Jalisco, de acuerdo a los convenios que se suscriban para:

a) La creacién, constitucién y desarrollo de empresas de base cientifica y tecnolégica en Jalisco.

b) La creacién de nuevos institutos y de laboratorios de investigacion y centros de desarrollo tecnolégico;

c¢) El desarrollo de nuevos procesos y productos de mayor valor agregado en los diferentes sectores econémicos
del Estado de Jalisco;

Que con el propésito de contribuir a los objetivos nacionales, estatales y vincular a los actores del ecosistema de
innovacion, se expiden las presentes Reglas de Operacion de los Fondos y Programas de apoyo del
COECYTJAL.

1. Introduccién

El Consejo Estatal de Ciencia y Tecnologia de Jalisco es un Organismo Publico Descentralizado del Poder
Ejecutivo del Gobierno del Estado, con personalidad juridica y patrimonio propios.

Su objeto es coadyuvar con la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia (SICyT) en el desarrollo de las
acciones publicas y privadas relacionadas con la investigacion, innovacion cientifica, tecnoldgica y educativa, el
emprendimiento empresarial y social, la proteccion de la propiedad intelectual y el desarrollo y transferencia de
conocimientos y tecnologia de la Entidad.

En el Plan Estatal de Desarrollo Jalisco 2013-2033 se menciona que la investigacion cientifica, el desarrollo de
tecnologia y la innovacién son tres elementos importantes, ya que se ha demostrado en diversas latitudes que
esos componentes del desarrollo tienen una incidencia directa en el indice de competitividad empresarial.
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De acuerdo con el ranking de Ciencia, Tecnologia e Innovacion en México 2011, realizado por el Foro Consultivo
Cientifico y Tecnolégico (FCCyT), Jalisco se ubica en la cuarta posicion a nivel nacional en cuanto a la cantidad y
calidad de recursos en Ciencia, Tecnologia e Innovacion (CTI). Solamente es superado por el Distrito Federal,
Nuevo Leén y Morelos. No obstante, ese avance en la ciencia, la tecnologia y la innovacion no se ha traducido en
un impacto positivo en la competitividad empresarial, ya que Jalisco se encuentra en el lugar diez en la escala
nacional, de acuerdo con los resultados arrojados por el estudio La competitividad de los estados mexicanos 2012.

De lo anterior se pueden derivar algunas explicaciones. En primer lugar, existe una deficiente vinculacion
academia-industria para la generacién de investigaciones y desarrollo tecnoldgico. Lo anterior se asocia a otros
problemas subyacentes. Por un lado, se tiene un bajo nivel de matricula escolar en los programas de licenciatura y
posgrado vinculados al desarrollo de la ciencia y la tecnologia. En Jalisco, so6lo 28.4% de la matricula de
licenciatura se ubica en programas de ingenieria y tecnologia, mientras a nivel nacional esa proporcion es de
33.4%. En cuanto al posgrado, se ha registrado una tasa de crecimiento de la matricula de 2% en promedio
durante el periodo 2004 a 2008 en todas las areas. Sin embargo, las matriculas de posgrado de ciencias naturales
y exactas, asi como de ingenieria y tecnologia han reportado tasas negativas de crecimiento entre 2004 y 2008.

Por otro lado, en Jalisco existen pocos investigadores registrados en el SNI (Sistema Nacional de Investigadores).
Con base en datos de 2011, en Jalisco, por cada 10 mil integrantes de la PEA (Poblacién Econémicamente
Activa), existen 2.8 investigadores pertenecientes al SNI, razén por la que se ubica a nivel nacional en la posicion
namero 12 en este rubro. En cuanto al personal docente de posgrado por alumnos, durante el periodo 2008-2009
la proporcién fue de 0.13, por lo que el estado se ubicé en el lugar 31 a nivel nacional.

Aunado a lo anterior, prevalece una débil cultura de la innovaciéon y emprendimiento para el desarrollo cientifico y
tecnolégico en la mayor parte de las industrias. Asi, aproximadamente 8 de cada 10 empresas en el estado
adquieren alta tecnologia, maquinaria y equipo producidos en paises tecnolégicamente mas avanzados (77%); y
solamente 29% invierten recursos en la generacidon de innovaciones tecnolégicas. De aquellas empresas que
invierten en innovacion, 87% de su inversion total proviene de recursos propios, aunque en el caso de las
microempresas esta proporcion asciende a 92%.

A lo anterior se afiade el hecho de que el financiamiento bancario para innovacion es muy bajo. Los fondos
publicos equivalen Unicamente a 2% y los fondos internacionales a menos de 1%. Se detectan los siguientes
factores como determinantes de esta problematica: 1) no hay mecanismos financiamiento adecuados para
emprendedores de alta tecnologia; II) no hay mecanismos especializados para apoyar a emprendedores de alta
tecnologia en incubadoras. Igualmente, es notable la brecha digital que impide el aprovechamiento y uso de las
Tecnologias de la Informacién y Comunicacién (TIC) para el desarrollo del estado. Las empresas méas pequefas y
con un mayor nimero de problemas para subsistir tienden a utilizar y aprovechar menos los recursos de las TIC.
Se han identificado algunas &reas de oportunidad para impulsar la innovacién, la ciencia y la tecnologia Jalisco.
Una parte importante de las exportaciones (electrénica y farmacéutica) es intensiva en tecnologia.

También existe una tendencia positiva en cuanto al nimero de patentes solicitadas. Por otro lado, existen
clusteres intensivos en tecnologia en los sectores electrénico y biotecnolégico en Jalisco. A empresarios y
académicos les preocupa la falta de vinculacién entre el desarrollo de CTI en el ambito académico y la
competitividad empresarial. Debido a ello el presente plan busca impulsar la investigacion cientifica, el desarrollo
tecnoldgico y la innovacion, articulando los sectores empresarial y académico a través de la formacion de capital
humano.

Articulo 1. Las presentes Reglas de Operacién tienen por objeto:

l. Ofrecer los lineamientos que deberan seguir los sujetos de apoyo que se vean beneficiados con
recurso otorgado por este Organismo para sus proyectos de investigaciéon cientifica, tecnolégica y de
innovacion, vinculados a los objetivos Nacionales y Estatales de desarrollo econdmico y social, se
crea.

Il. Regular la organizacion y operacion del FOCYTJAL conforme a lo dispuesto por los articulos 3y 4 de
la Ley de Ciencia, Desarrollo Tecnoldgico e Innovacion del Estado de Jalisco;
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Determinar y precisar los objetivos, criterios, y procesos de realizacion, seguimiento y evaluacion de
los proyectos, asi como las demas disposiciones conducentes a la mejor ejecucion de los fines del
FOCYTJAL;

Regular la aplicacion y destino de los recursos del FOCYTJAL;

Determinar los tipos de proyectos y programas que recibiran los apoyos econdmicos, asi como los
procesos e instancias de decisién para su otorgamiento, seguimiento y evaluacién de sus resultados;
y

Regular las demas actividades que sean necesarias para la operacion del FOCYTJAL en el marco de
la Ley de Ciencia, Desarrollo Tecnolégico e Innovacién del Estado de Jalisco.

El Consejo Directivo del COECYTJAL estara facultado para interpretar las presentes Reglas y
resolver sobre aspectos no contemplados en ellas.

Para los efectos del presente ordenamiento se entendera por:

Actividades Cientificas y Tecnoldgicas: Aquellas de caracter sistematico y permanente orientadas
a la generacion, mejoramiento y aplicacién del conocimiento en todos los campos de la ciencia y la
tecnologia.

Actividades de Innovacion: Son aquellas actuaciones cientificas, tecnoldgicas, organizativas,
financieras, comerciales y sociales que conducen a la innovacion.

Administrador del Proyecto: Es el responsable de llevar el control financiero y ejecucién adecuada
del recurso otorgado por el COECYTJAL.

Apoyos: recursos econémicos que como resultado de las convocatorias, convenios de colaboracion y
de asignacion de recursos, procesos de evaluacion y otras asignaciones, autorice el Consejo Directivo
de COECYTJAL.

COECYTJAL: Consejo Estatal de Ciencia y Tecnologia de Jalisco.

Consejo Directivo: Es el maximo érgano de Gobierno del COECYTJAL.

Convocatorias: documentos publicados en diversos medios de comunicacion mediante el cual se dan
a conocer las caracteristicas especificas de los apoyos que se ofrecen por el FOCYTJAL y los
requisitos, mecanismos y procedimiento para su otorgamiento, en concordancia con los objetivos del
FOCYTJAL.

Evaluador Externo: Persona especializada en determinada Area del conocimiento que apoya al
COECYTJAL en la evaluacion de los resultados de los proyectos.

FOCYTJAL: Fondo Estatal de Ciencia y Tecnologia del COECYTJAL

Fondos Concurrentes: Recursos financieros aportados por el Sujeto de Apoyo u otras Instituciones o
empresas para realizar el proyecto.

Gasto Corriente: Comprende los recursos asignados a las partidas o conceptos para la adquisicién
de servicios, insumos y consumibles que no se pueden cuantificar como parte de los activos de la
persona fisica o moral beneficiada y que son necesarios para la operacion del proyecto.

Gasto de Inversidn: Son los recursos financieros que se destinaran a la adquisicion, actualizacion,
renovacion y/o reforzamiento de infraestructura y equipo necesario para el desarrollo de los proyectos.
Partidas de gasto: Son los conceptos de gastos que se establecen en el desglose financiero del
convenio, pueden ser de gasto corriente o gasto de inversion. Representan expresiones concretas y
detalladas del bien o servicio que se adquiere, permitiendo la cuantificacion monetaria y contable de
los mismos.

Programas: acciones de promocion del desarrollo de la investigacion cientifica y tecnoldgica, la
innovacion, el desarrollo y la modernizacion tecnoldgica y el fomento de la formacién de recursos
humanos de alto nivel organizadas para cumplir con los objetivos del Programa Especial de Ciencia y
Tecnologia e Innovacion;

Proyecto: Es un conjunto de acciones no repetitivas, Unicas, de duracion determinada, formalmente
organizadas, que utilizan recursos para realizar una investigacion, evento, viaje, o cualquier otro
objeto que el Sujeto de Apoyo proponga y que esté previsto en la Ley de Desarrollo Tecnoldgico.
Organos Superiores de Control: Se refiere a los instrumentos Estatales y Federales encargados de
auditar y vigilar la aplicacion de los recursos financieros de los cuales dispone el Estado y sus
dependencias. Algunos de estos son: Contraloria del Estado, Funcion Publica, Auditoria Superior de la
Federacidn, Auditoria Superior del Estado, entre otros.
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XVILI. Responsable del Proyecto: Es el responsable de la ejecucién del
Administrador del proyecto, del uso de los recursos asignados al mismo.
XVIIL. Sujeto de Apoyo: Es el beneficiario de los apoyos econémicos otorgados por el COECYTJAL y

ejecutor del proyecto apoyado. Pueden ser personas fisicas o juridicas (morales).

2. Descripcién béasica del programa

Articulo 3.

Las Reglas de Operacion de los Fondos y Programas de Apoyo del COECYTJAL son de

observancia obligatoria para los proponentes, sujetos de apoyo y participantes en los proyectos a que se refiere el
propio FOCYTJAL; operaran durante el tiempo en que permanezca vigente el Contrato de Fideicomiso y podran
ser modificadas en cualquier momento y aprobadas por el Consejo Directivo de COECYTJAL.

Para las propuestas de proyectos en que concurran apoyos financieros con fondos federales, estaran regidos por
las Reglas de Operacion que determine la Federacion.

2.1. Nombre del programa

Articulo 4.

Las Convocatorias de los fondos y programas de apoyo del COECYTJAL, a las cuales es aplicable

las presentes Reglas de Operacion, que de manera enunciativa mas no limitativa se sefialan son las siguientes:

Convocatoria

Objetivo

Tipo de Programa

Programa de Difusion vy
Divulgacion de la

Fortalecer la cultura cientifica de los ciudadanos. Vincular, de manera

Estimular las vocaciones cientificas en la nifiez y la juventud del estado.

Apoyo Estatal a
fondo perdido

Ciencia, Tecnologia e mas estrecha y sistematica, a la comunidad cientifica del estado con los
Innovacién procesos de fortalecimiento de la cultura cientifica. Aumentar la
DYD comprensién y valoraciébn publica de los avances cientificos y
tecnoldgicos mediante actividades y de experiencias educativas
informales y no formales, basadas en enfoques interactivos,
lexperimentales y participativos.
Programa para el |[El Programa tiene como objetivo apoyar propuestas de proyectos que | Apoyo Estatal a

Desarrollo de Prototipos

PRODEPRO

tengan el propdsito de desarrollar nuevos productos o procesos que
requieran disefiar, construir, y generar un prototipo en fase de desarrollo
exploratorio y/o de laboratorio o un prototipo funcional en su fase final
antes de ser lanzado al mercado y que sea susceptible de generar
invenciones susceptibles de ser protegidas por derechos de propiedad
industrial.

fondo perdido

Programa Jalisciense de
Fomento a la Propiedad
Intelectual
PROPIN

El Programa tiene como objetivo fomentar la proteccion de la propiedad
Intelectual mediante el apoyo técnico y econémico para la presentacion
de solicitudes de invenciones tales como patentes, modelos de utilidad,
disefios industriales, Tratado de Cooperacion en materia de Patentes
(PCT), asesoria legal, proteccién de derechos de autor (acotado a
software), y cualquiera otra forma vigente de proteccion a la propiedad
intelectual de los Jaliscienses en cuanto a proteccion de resultados
cientificos tecnolégicos.

Apoyo Estatal a
fondo perdido

Programa de Clusters de
Ciencia, Tecnologia e
Innovacién

El Programa tiene como objetivo integrar, fortalecer y consolidar los
Cluster's que pertenezcan o impulsen a una de las seis plataformas
tecnoldgicas del Estado de Jalisco, a través del desarrollo de proyectos
de gestibn de innovacion que reduzcan la brecha entre las
Universidades, Centros de Investigacion y el sector industrial del
Estado, creando una cultura de confianza entre las partes, orientada a la
transferencia del conocimiento y desarrollo tecnolégico.

Las seis Plataformas Tecnoldgicas para el Estado de Jalisco son:

1. Agroindustrial

2. Salud y Biomedicina

3. Tecnologias de Informacion, mecatrénica y robdtica
4. Energia y Desarrollo Sustentable

Apoyo Estatal a
fondo perdido

Reglas de Operacién de los Fondos y Programas de Apoyo del
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5. Moda y Disefio
6. Plataforma Social con énfasis en reduccién de brecha digital
Programa para el [Fomentar la innovacién social y tecnologica en el Estado de Jalisco, a | Apoyo Estatal a

Desarrollo de Aplicaciones
con alto Impacto Social y
Ambiental

través del apoyo a emprendedores y empresas,
para el desarrollo de productos del area de tecnologias de la
informacién y la comunicacion que contribuyan al combate
de problematicas sociales descritas en estos términos de referencia.
Para ello los participantes deberan presentar propuestas de desarrollo
de aplicaciones para dispositivos moviles
compatibles con sistemas operativos iOS 7.x y iOS 8.x y superiores y
IAndroid (4.1,4.2, 4.3, 4.4, 5.0), que tengan como
proposito principal contribuir a resolver y combatir una de las
problematicas socio-ambientales, seleccionadas de entre
las diagnosticadas y definidas por el Plan Estatal de Desarrollo 2013-
2018.

fondo perdido

Programa de
Comercializacién de
Investigacion y Desarrollo
Alberta — Jalisco

El Programa tiene como objetivo apoyar propuestas de proyectos con el
fin de mejorar las oportunidades en investigacion y desarrollo de
tecnologias en conjunto con empresas del Estado de Jalisco y de la
Provincia de Alberta.

* Mobile;

* Sensores;

> Ciencias de la Vida;

* Tecnologias Verdes;

* Internet de las Cosas.

Para estrechar los nexos entre la comunidad cientifica y tecnoldgica
entre los dos paises, los diferentes niveles de gobierno, federal, estatal
y municipal, el sector productivo y la sociedad en general.

Para construir la capacidad de Jalisco e impulsar el crecimiento
econémico a través del acceso a la infraestructura global y mejor en
tecnologia de clase:

Mas especificamente:

+ Para expandir el éxito comercial de los agentes del sector basados
Jalisco a través de la innovacion tecnoldgica;

+ Para desarrollar las habilidades, capacidades y experiencia de Jalisco
personas de alta calidad en las &reas de tecnologia definida por el
alcance del programa.

+ Para vincular a las entidades del sector industrial y el sector publico
con el sector académico, para la formulacion conjunta de proyectos
colaborativos de investigacion, desarrollo e innovacion, entre ambas
regiones.

+ Para vincular a IES y Centros de Investigacion Publicos y Privados de
ambas regiones, para que cooperen entre si en areas de mutuo interés.
+ Para explorar oportunidades para iniciativas o proyectos que
promuevan la innovacion.

Apoyo
Internacional y
Estatal a fondo
perdido

Programa
Desarrollo de
del Software

para el
la Industria

PROSOFT

El objetivo general del Programa es contribuir al crecimiento del sector
de tecnologias de la informacion en México.

Con el fin de contribuir al cabal desarrollo de la Agenda PROSOFT 3.0
el Fondo PROSOFT tendra los siguientes objetivos especificos:

+ Estimular el desarrollo e identificacion de competencias, habilidades y
localizacién del personal para el sector de TI.

+ Elevar la cultura empresarial del sector de Tl en materia de innovacion
y especializacion.

+ Promover las oportunidades de negocio en el
atraccion de inversiones en el sector de TI.

+ Fomentar la especializacion inteligente para consolidar polos de
competitividad basados en nichos especificos del sector de TI
de alto valor.

+ Facilitar el desarrollo de un marco
produccién y adopcion de TI.

exterior y la

legal que impulse la

Apoyo Federal y
Estatal a fondo
perdido
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+ Aumentar las opciones y posibilidades de acceso a recursos
financieros para empresas del sector de TI.

+ Estimular el mercado vinculando la demanda de los diversos
sectores econdmicos con la oferta de productos y servicios de
Tl de calidad en México.

+ Integrar y articular las acciones y actores del ecosistema de TI.

Programa de Incorporacidon [El Programa tiene como objetivo incorporar a talentos, con grado de | Apoyo Federal a
de Talentos con Grado de |maestria y doctorado en empresas, para trabajar en proyectos cuyo | fondo perdido

Maestria y Doctorado objetivo sea el impulso a la competitividad de la compafiia con base en
el conocimiento especializado. Promover la creacién de empleos de alto
PROTALENTO valor agregado, mediante la insercion de talento con grado de maestria

y doctorado en la industria.

Programa de Incubacién de (Crear empresas en el area de Tecnologias de la Informacién (TI), | Apoyo Federal y

Empresas TIC'S mediante un proceso de incubacién en el cual se entregaran recursos | Estatal a fondo
economicos para el desarrollo de la empresa, y tendran la asesoria de | perdido
INCUBATIC lempresarios exitosos en TI, estableciendo una sociedad entre ambos

que permita el buen desarrollo de la empresa incubada

Participantes

Jovenes que tengan maximo dos afios de haber egresado de los planes
de estudio de las Instituciones de Educacion Superior del Estado de
Jalisco, especificamente de areas de Tecnologias de la Informacion *

Empresas legalmente establecidas en el Estado de Jalisco, que quieran
formar una sociedad con jévenes emprendedores y contribuir a la
formacion de una nueva empresa y la capacitacion de los jévenes
participantes

*También podran participar jovenes que estén inscritos en el ultimo
semestre de sus programas de estudios, siempre y cuando tengan
disponibilidad de tiempo completo.

2.3. Dependenciaresponsable

Articulo 5. El Consejo Estatal de Ciencia y Tecnologia de Jalisco (COECYTJAL) es el responsable de las
Convocatorias de los Fondos y Programas de Apoyo con recurso del Gobierno del Estado de Jalisco, en
colaboracién con la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Ejecutivo Estatal (SICyT).

Articulo 6. El area de Gestion de Proyectos del COCECYTJAL es la encargada de operar los Fondos y
Programas de apoyo mencionados con anterioridad. Para asesoria personalizada, ésta debe solicitarse, previa
cita, y se encuentra ubicado en las instalaciones del edificio MIND en avenida Faro #2350, Colonia Verde Valle,
Cddigo Postal 44550, Guadalajara, Jalisco, México. Tel. 01(33) 3678-2000 ext. 52251

Para cualquier informacion, favor de recurrir a la pagina electronica del COECYTJAL (www.coecytjal.org.mx), para
revisar las Convocatorias que se encuentran abiertas de los Fondos y Programas de Apoyo del COECYTJAL que
se encuentren vigentes, asi como los Términos de Referencia de las mismas.

1.4. Responsable

Articulo 7. Durante la planificacion del proyecto el Sujeto de Apoyo debera establecer, coordinar y controlar
las variables de alcance, tiempo, costos y calidad del proyecto. A su vez debera considerar el capital humano que
asignara en su equipo de trabajo; asi como los riesgos que puede tener el proyecto durante su ejecucion. Es
importante definir el rol de los involucrados y responsables del proyecto:

l. Se debe especificar un Responsable Técnico que serd el encargado de elaborar la propuesta del
proyecto en el Sistema de Solicitudes de Apoyo del COECYTJAL, en la ejecucion del proyecto, del
cumplimiento de los objetivos y metas planteadas, de la generacién de los entregables, asi como de la
elaboracion de los informes de resultados, de avance y logros alcanzados, ademas de especificar el
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Responsable Administrativo, quien deberd comprobar la correcta aplicacion y comprobacion de los
recursos otorgados, mediante la elaboracion de los informes financieros y administrativos. Adicionalmente
se debe especificar una persona con poderes legales para firmar Convenios, quien es la persona fisica
con el poder legal para contraer compromisos a nombre del sujeto de apoyo.

Il. El primer paso es que el Responsable Legal capture en el Sistema de Solicitudes de Apoyo del
COECYTJAL la informacién referente a la Raz6n Social del Sujeto de Apoyo. Una vez que el Responsable
Legal ha capturado la informacién referente al Sujeto de Apoyo, autoriza a quien fungira como el
Responsable Técnico, quién podra capturar en el sistema la informacion referente al Proyecto que somete.
El Responsable Técnico no puede modificar informacién de la empresa, ya que ello es facultad exclusiva
del Responsable Legal. Los Responsables Técnicos no pueden ingresar al Sistema si previamente no
fueron autorizados por un Representante Legal.

Il. La asignacién del Equipo de Trabajo se realiza durante la captura de la propuesta en el Sistema de
Solicitudes de Apoyo de COECYTJAL, donde se describe brevemente las actividades de caracter técnico
relevantes acorde a su formacion académica y experiencia profesional, y el tiempo que dedicara al
cumplimiento de las mismas.

\VA Todo miembro del Equipo de Trabajo debe ser dado de alta en el Sistema a fin de poder hacer uso de la
partida de “Viaticos y Pasajes”, siempre y cuando dicha partida se encuentre en los Términos de
Referencia del Fondo o Programa de Apoyo de COECYTJAL en el que se esta interesado en participar.
Ademas se deberd indicar el nombre de los Estudiantes que estaran participando en el proyecto a fin de
poder reconocer el pago que puedan recibir en la partida de “Apoyo a Estudiantes.

1.5. Tipo de programa

Articulo 8. Los Fondos y Programas de Apoyos del COECYTJAL otorgan un recurso de financiamiento a
fondo perdido.

2.6. Presupuesto a ejercer

Articulo 9. El presupuesto a ejercer para cada Fondo y Programa de Apoyo de COECYTJAL depende del
recurso destinado por parte Gobierno del Estado de Jalisco al FOCYTJAL, asi como del presupuesto asignado
para los distintos Fondos y Programas de Apoyo Federales.

3. Objetivos
3.1. General

Articulo 10.  El objetivo general de los Fondos y Programas de Apoyos del COECYTJAL, es fomentar e
incentivar el desarrollo cientifico y tecnolégico en el Estado de Jalisco, mediante el apoyo a la inversién en
proyectos de investigacion cientifica y tecnoldgica, basica y aplicada, desarrollo tecnoldgico e innovacion,
formacion de capital humano especializado, creacion y fortalecimiento de infraestructura cientifica y tecnolégica.

3.2. Especificos

Articulo 11.  Con el fin de contribuir al Programa Nacional de Ciencia y Tecnologia, Plan Estatal de Desarrollo
2013 — 2033, y en el Plan Estatal de Innovacién, Ciencia y Tecnologia, los Fondos y Programas de Apoyo del
COECYTJAL tendran los siguientes objetivos especificos:
l. Impulsar la investigacion cientifica, tecnoldgica e innovacion;
Il.  Apoyar a las tareas de atraccion de inversiones de base tecnoldgica; y
M. Apoyar la proteccion de propiedad intelectual.

4. Cobertura

Articulo 12.  Los posibles beneficiarios de los Fondos y Programas de Apoyo de COECYTJAL deberan de
residir en cualquiera de los 125 municipios de las 12 regiones del Estado de Jalisco.
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5. Poblacion objetivo

Articulo 13.  La poblacién objetivo de estos Fondos y Programas de Apoyo del COECYTJAL son personas
fisicas y personas morales constituidas conforme a la legislacion mexicana, con domicilio fiscal en el Estado de
Jalisco y contar con registro federal de contribuyentes, que desarrollen actividades cientificas, tecnoldgicas y de
innovacion establecidas dentro del Estado de Jalisco. Se podran considerar de manera enunciativa mas no
limitativa los siguientes:
l. Instituciones de Educacion Superior del Estado, tanto publicas y privadas,

Il Centros de Investigacién y de Desarrollo, tanto publicas y privadas,

Il. Organismos Publicos Descentralizados que realicen actividades cientificas, tecnoldgicas y de innovacion,

V. Micro, pequefias, medianas y grandes empresas,

V. Alumnos, cientificos, empresarios, tecnélogos,

6. Caracteristicas de beneficios

6.1. Modalidades de Apoyo

Articulo 14. En los Términos de Referencia de la Convocatoria del Fondo o Programa de Apoyo del
COECYTJAL segun corresponda se establecen las modalidades de Apoyo, monto, temporalidad, entrega asi
como la estructura y caracteristicas que debe presentar la propuesta.

6.2. Montos de Apoyo

Articulo 15.  Los recursos solicitados al COECYTJAL Unicamente se podran aplicar en las actividades y gastos
comprendidos entre las fechas sefialadas en el convenio para la ejecucién del proyecto, y en el periodo de
erogacion del recurso que permitan el alcance de los objetivos que se hayan considerado.

Articulo 16.  Las partidas y los rubros/conceptos que se aceptan varian de acuerdo al Fondo o Programa en el
gue el proyecto ha sido apoyado, por esto es importante revisar el convenio antes de hacer el informe financiero
ya que ambos deben coincidir.

Articulo 17.  Los montos de apoyo estan sujetos a la modalidad de apoyo en la que se presenta la propuesta, y
a la determinacion de la Comisién de Evaluacion Estatal del Fondo o Programa de Apoyo de COECYTJAL.
Asimismo pueden ser entregado en mas de una ministracion y es determinado dentro de los Términos de
Referencia de la Convocatoria del Fondo o Programa de Apoyo del COECYTJAL.

Articulo 18.  No se deberan ceder los recursos otorgados a través del COECYTJAL a terceros sin autorizacién
previa y por escrito de este Organismo.

6.3. Temporalidad

Articulo 19. Los Fondos y Programas de Apoyo del COECYTJAL podran tener un periodo de realizacién
conforme los marque los Términos de Referencia de la Convocatoria en donde participara el interesado.

7. Beneficiarios
7.1. Criterios de elegibilidad y requisitos

Articulo 20.  Los criterios de elegibilidad y requisitos determinan las condiciones para la participacion de
propuestas en los Fondos y Programas de Apoyo del COECYTJAL, respetando los principios de equidad,
transparencia y no discriminacion.

La Persona Moral interesada en participar debera:
l. Ser una Instituciones de Educacion Superior, Centros de Investigacion y de Desarrollo, tanto publicas y
privadas, Organismos Publicos Descentralizados, micro, pequefias, medianas y grandes empresas, que
realicen actividades cientificas, investigacion, tecnologicas y de innovacion.
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Il. Estar establecida en el Estado de Jalisco

Il. Tener Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

V. Presentar o ratificar en su caso, las constancias y documentos de acreditacion de la personalidad y
domicilio de la empresa y sus representantes.

La Persona Fisica interesada en participar debera:
l. Residir en el Estado de Jalisco
Il Tener Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
Il. Estar en posibilidad de un comprobante fiscal que cumpla con los requisitos del Articulo 29A del Cédigo
Fiscal de la Federacion.
V. Encontrarse al corriente de sus obligaciones fiscales.
V. Presentar o ratificar en su caso, las constancias y documentos de acreditacion de la personalidad y
domicilio de la empresa y sus representantes.
Articulo 21.  El Sujeto de Apoyo es la Persona Moral o Persona Fisica, que suscribira los compromisos para la
ejecucion, seguimiento y evaluacion de cada proyecto con el COECYTJAL.

7.2. Derechos y obligaciones

Articulo 22.  Las obligaciones a los que deberan sujetarse los participantes en el desarrollo de los proyectos
son las siguientes:

l. Sujeto de Apoyo
El Sujeto de Apoyo se obliga a:

a) Suscribir el convenio de asignacion de recursos.

b) Asignar al proyecto un responsable y un administrador.

c) Obtener y mantener vigente hasta que se entregue el oficio de finiquito del proyecto una fianza, en
caso de que el monto de apoyo sea mayor a 5,000 salarios minimos vigentes en el Estado de Jalisco, que
ampare el cumplimiento de los términos del convenio de asignacién de recursos.

d) De acuerdo a lo establecido en convenio, se debera abrir y/o contar en una institucion bancaria
debidamente acreditada, una cuenta de cheques para el manejo de los recursos destinados al proyecto.

e) Asegurarse de que los recursos aportados para la ejecucién del proyecto, se apliguen y manejen de
manera exclusiva y oportuna a los fines del mismo.

f) Llevar un registro contable especial que permita la identificacién de las operaciones contables y
financieras del proyecto.

g) Cumplir en tiempo y forma con la ejecucién del proyecto, en la entrega de informes técnico y financieros
de acuerdo a los términos del respectivo convenio.

h) Permitir visitas de inspeccion y seguimiento, cuando COECYTJAL las solicite, asi como las que efectlen
los Organos Superiores de Control y atender las observaciones que de ellas se deriven.

i) Reembolsar al COECYTJAL el remanente del apoyo econémico no ejercido a la culminacion del proyecto,
asi como los recursos rechazados resultado de la evaluacién de los comprobantes en el informe
financiero. El reembolso tendra que realizarse en los términos que el convenio marque y/o el Area de
Seguimiento requiera.

i) Mantener al dia toda la documentacion técnica, financiera y administrativa inherente al proyecto,
incluyendo la que respalda gastos, adquisicion de bienes y contratacion de servicios.

k) Ante una eventual ausencia del responsable o administrador por periodos que afecten el desarrollo del
proyecto, se obliga a designar a un nuevo responsable o administrador, notificando a la brevedad posible
a la Direccién de Seguimiento del COECYTJAL.

[) Las demas obligaciones que se determinen con base en el convenio de otorgamiento de apoyo que se
suscribe con COECYTJAL y/o los Términos de Referencia de la Convocatoria del Fondo o Programa de
Apoyo del COECYTJAL segun corresponda.

Il. Responsable del Proyecto
Son obligaciones del responsable del proyecto:
a) Firmar el convenio de asignacion de recursos.
b) Cumplir con lo estipulado en el protocolo del proyecto.
c) Elaborar y enviar en tiempo y forma los informes técnicos estipulados en el convenio.
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d) Cumplir con el calendario de actividades del proyecto y la aplicacién del presupuesto autorizado para el
proyecto, conforme al respectivo convenio.

e) Atender a las observaciones, resultado de las evaluaciones técnicas, que le sean solicitadas, en un
periodo no mayor a 4 dias habiles.

f)  Presentar los resultados del proyecto en foros publicos cuando le sean solicitados.

g) Entregar los resultados del proyecto a los usuarios y apoyar el proceso de transferencia.

h) Integrar y mantener el expediente exclusivo del proyecto con la informacion técnica generada durante el
desarrollo del mismo tanto en fisico como digital.

i) En el ejercicio del presupuesto, colaborara con el administrador del proyecto en la formulacién y el
proceso de compras; sera el gestor de las adquisiciones y vigilard que los proveedores cumplan con los
servicios contratados en cuanto a instalacion, pruebas, mantenimiento y garantia.

i) Debe cerciorarse de que la administracion cumpla con el envio de los informes financieros al
COECYTJAL, ya que en caso de incumplimiento, se vera afectado por las sanciones que de ello se
deriven.

k) Debe asegurarse que los integrantes del grupo tengan el debido reconocimiento por sus aportaciones al

proyecto y de que reciban oportunamente los recursos convenidos.

Las demas obligaciones que se determinen con base en el convenio de otorgamiento de apoyo que se
suscribe con COECYTJAL y/o los Términos de Referencia de la Convocatoria del Fondo o Programa de
Apoyo del COECYTJAL segun corresponda.

Administrador del Proyecto

Son obligaciones del administrador del proyecto:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

a)

h)

)

Firmar el convenio de asignacion de recursos.

Entregar al COECYTJAL un comprobante(s) fiscal propio por la cantidad a recibir a nombre del Consejo
Estatal de Ciencia y Tecnologia de Jalisco correspondiente(s) a las ministraciones estipuladas en el
convenio.

Obtener y mantener vigente la fianza que garantice el cumplimiento de lo estipulado en el convenio de
asignacion de recursos, ante la compafiia legalmente autorizada, o en su caso el pagaré.

Entregar la carta de identificacion de la cuenta bancaria, la cual podra encontrar el formato disponible en la
siguiente liga: htt://www.coecytjal.org.mx o bien podra solicitarla al Area Administrativa de nuestro
Organismo.

Realizar las acciones necesarias para la adquisicion oportuna de los insumos o bienes requeridos para el
adecuado desarrollo del proyecto.

Custodiar los recursos econdmicos y administrar la cuenta de cheques destinada al proyecto.

Elaborar y entregar en tiempo y forma los informes financieros estipulados en el convenio al COECYTJAL;
asi como copia digital de los comprobantes fiscales, pélizas de cheques/transferencias bancarias, estados
de cuenta que amparen el gasto y validacion de cada uno de los comprobantes fiscales ante el SAT.
Tener bajo su custodia el inventario y resguardos de acuerdo a las facturas del equipo adquirido para el
proyecto. Estos deberan ser actualizados constantemente

Integrar y mantener en el expediente exclusivo del proyecto la informacion financiera y administrativa
generada durante el desarrollo del mismo, tal como se indica en el portafolio del respectivo Fondo o
Programa.

Las demas obligaciones que se determinen con base en el convenio de otorgamiento de apoyo que se
suscribe con COECYTJAL y/o los Términos de Referencia de la Convocatoria del Fondo o Programa de
Apoyo del COECYTJAL segun corresponda.

8. Procesos de operacion

Articulo 23.  Las fases, actividades y procedimientos a los que deberan sujetarse los participantes desde su
solicitud hasta su recepcién, conclusion y evaluacion son las siguientes:
8.1. Difusién de los Fondos y Programas de Apoyo de COECYTJAL

Se realizara la difusion a través de la pagina electronica de COECYTJAL: www.coecytjal.org.mx
La cual cumplira los siguientes requisitos:
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a) Que se ha obtenido la autorizacion por parte del Consejo Directivo del COECYTJAL para ser publica
la Convocatoria.

b) Ademas de esto sera obligatoria anexar la siguiente leyenda “Este programa es publico, ajeno a
cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa”.

Evidencia:
e Publicacion en pagina oficial de COECYTJAL
8.2. Asesorar e informar a la poblacién potencial.

Se asesora y se publica la convocatoria en los siguientes medios de comunicacion:
a) En el portal del Consejo Estatal de Ciencia y Tecnologia de Jalisco (COECYTJAL),
b) Promocion mediante talleres informativos a las diferentes Camaras y asociaciones de Empresas e
Instituciones Educativas,
c) Convocatoria directa por parte del COECYTJAL, donde se invita a Empresarios, Instituciones Educativas
de Nivel Superior, Centros de Investigacion, Camaras y Organismos, para dar a conocer estos
ordenamientos y los Términos de Referencia.

Los posibles sujetos de apoyo interesados en participar en el Programa, de formular y enviar su propuesta de
proyecto a través de Sistema de Solicitudes del COECYTJAL, dentro de la vigencia de la Convocatoria de los
Fondos y Programas de Apoyo del COECYTJAL, completa en requisicion del formato electrénico, de conformidad
con lo dispuesto en los Términos de Referencia correspondiente.

Para asesoria personalizada ésta debe solicitarse, previa cita, al personal del Area de Gestion de Proyectos del
COECYTJAL y acudir a las instalaciones que se encuentran ubicadas en avenida Faro #2350, Colonia Verde
Valle, Codigo Postal 44550, Guadalajara, Jalisco, México.
Evidencia:

e Presentacion talleres de capacitacién

e Lista de asistencia

¢ Memoria fotogréafica de los talleres.

8.3. Sistema de Captura de Solicitudes de Apoyo de COECYTJAL

COECYTJAL dentro de su pagina electrénica pone a disposicion de los interesados un Sistema de Captura de
Solicitudes de Apoyo para gestionar el correcto desarrollo de los Fondos y Programas de Apoyo, y donde los
interesados deberan complementar toda la informacion requerida.

El acceso al Sistema de Solicitudes de Apoyo requiere que los Responsables Legales, Técnicos y Administrativos
generar con una clave de usuario y contrasefia. De contar con ellos se podra ingresar al Sistema para realizar la
captura de la propuesta.

Se considerard como una propuesta toda solicitud debidamente formulada y enviada dentro de la vigencia de la
Convocatoria de los Fondos y Programas de Apoyo del COECYTJAL, completa en requisicién del formato
electrénico, de conformidad con lo dispuesto en los Términos de Referencia correspondiente.

Sin excepcién alguna, sélo se aceptara y dara tramite a solicitudes enviadas en tiempo y forma e ingresadas por el
medio indicado.

Las propuestas so6lo podran ser sometidas en el Sistema de COECYTJAL, una vez que en primer término se haya
realizado una validacion aprobatoria de la documentacion juridica del Sujeto de Apoyo por parte del COECYTJAL,
por medio del sistema de solicitudes de apoyo http://www.coecytjal.org.mx diez dias previos a la fecha del cierre
de la Convocatoria.

8.4. Validacién de la documentacion juridica requerida a la poblacién potencial.

Se solicita la informacion juridica que se subi6é previamente al Sistema de Solicitudes del Sujeto de Apoyo del
COECYTJAL, por el Responsable Legal del Sujeto de Apoyo, solicitandole llevar en original a las instalaciones del
COECYTJAL ubicadas en Lopez cotilla 1505, Colonia Americana, Guadalajara, Jalisco C.P. 44140.
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Se realiza un listado de la documentacion juridica solicitada por el Sistema de Solicitudes de Apoyo de
COECYTJAL de los siguientes sujetos de apoyo:
l. Personas morales
a) Acta Constitutiva y sus modificaciones con inscripcion ante el Registro Publico, de la persona
moral.
b) Registro Federal de Contribuyentes
c) Comprobante de domicilio vigente a nombre del sujeto de apoyo; (deberan presentar por lo menos
de los ultimos tres meses, es decir, un comprobante por cada mes o si es comprobante bimestral
uno por los dltimos dos bimestres
d) Identificacién oficial del Representante Legal
e) En caso de la escritura notarial donde consten las facultades del Representante Legal.
Il. Personas fisicas
a) lIdentificacion Oficial
b) Registro Federal de Contribuyentes
c) Comprobante de domicilio vigente, con una antigiedad maxima de 3 meses al momento de ser
presentado y a nombre de la persona fisica interesada en ser sujeta de apoyo.
Il. Instituciones académicas
a) Escritura constitutiva o decreto de creacién con inscripcion ante el Registro Publico
b) Registro Federal de Contribuyentes
c) Comprobante de domicilio vigente
d) Identificacién oficial del Representante Legal
e) En caso de la escritura notarial donde consten las facultades del Representante Legal
V. Asociaciones Civiles
a) Acta Constitutiva y sus modificaciones con inscripcion ante el Registro Publico, de la persona
moral.
b) Registro Federal de Contribuyentes
¢) Comprobante de domicilio vigente
d) Identificacién oficial del Representante Legal
e) En caso de la escritura notarial donde consten las facultades del Representante Legal.
f) Clave Unica de Inscripcion al Registro de las Organizaciones de la Sociedad Civil (CLUNI),
emitida por el 6rgano competente
V. Organismo Publicos Descentralizados
a) Acta Constitutiva y sus modificaciones con inscripcion ante el Registro Publico, de la persona
moral.
b) Registro Federal de Contribuyentes
¢) Comprobante de domicilio vigente
d) Identificacion oficial del Representante Legal
e) En caso de la escritura notarial donde consten las facultades del Representante Legal.

La documentacion soporte que se podra adjuntar a la Solicitud de apoyo sera la que se determine en los Términos
de Referencia del Fondo o Programa de Apoyo de COECYTJAL en el que se quiera participar.

Una vez ingresada y/o actualizada la informacion juridica por parte del Sujeto de Apoyo, se debera solicitar una
cita para el cotejo de la documentacion original via correo electronico al area juridica de COECYTJAL.

El area juridica coteja la informacion juridica con la presencia del sujeto de apoyo, en caso de existir alguna
observacién esta se le comenta al sujeto de apoyo y se le regresa la documentaciéon y no aprueba la validacién
juridica hasta no ser solventada.

En caso de no existir alguna observacién el estatus de la validacién juridica sera “aprobatorio”, y por lo tanto el
Sistema de Solicitudes del COECYTJAL permitira al Responsable Legal dar de alta la (s) propuestas de proyectos
con las que esta interesado patrticipar, asi como asignar al Responsable Técnico y Responsable Administrativo.
Evidencia:

e Sistema de Solicitudes de Apoyo de COECYTJAL.

8.5. Analisis de Solicitudes de Apoyo
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Con la finalidad de contar con un correcto proceso de evaluacién de las solicitudes participantes en las
convocatorias emitidas por el COECYTJAL de los distintos Fondos y Programas de Apoyo, el proceso de
evaluacion es el siguiente:

a) Andlisis de Normatividad y Pertinencia:
El area de gestién de proyectos analiza y clasifica las solicitudes de apoyo de acuerdo a cada sector y tipo de
proyecto, previamente revisa que cumpla con los lineamientos establecidos en los términos de referencia del
programa, asi como verificar que formen parte de la poblacién objetivo del mismo. Lo anterior, con el objeto de
verificar su congruencia con la demanda especifica y cumplan todos los requisitos establecidos caso contrario
seran desechados.

b) Evaluacion Técnica:
Las propuestas con opinion de normatividad y pertinencia favorable seran turnadas a la Comisién de Evaluacién
Estatal, la cual analiza cada propuesta segun los criterios de evaluacion y establece la prioridad de los proyectos
conforme a las necesidades del Estado de Jalisco. Posteriormente, la Comision de Evaluacion Estatal emite un
dictamen de factibilidad técnico para su aprobacion y dictamen final por el Consejo Directivo del COECYTJAL.

Dicha Comisién tiene las siguientes atribuciones:

1) Realizar la evaluacién de las propuestas que cumplieron con los parametros del andlisis de
Normatividad y Pertinencia establecido por el Fondo o Programa de Apoyo.

2) La validacién de los formatos de Evaluacion de “Normatividad y Pertinencia” y creacion de los “Criterios
de Seleccion Estatales” quedando asentado en el Acta de trabajo de la Comisién.

3) Emitir una recomendacién al Consejo Directivo del COECYTJAL sobre las propuestas que a su juicio,
pueden recibir el apoyo del Fondo Estatal, asi como el monto de apoyo sugerido.

4) Integrar los elementos de justificacion y observaciones para cada una de las propuestas presentadas
gue permitan una adecuada retroalimentacion a los proponentes.

5) Revisar periddicamente el proceso y los criterios de evaluacion y sugerir propuestas de mejora al
Consejo Directivo del COECYTJAL.

El Director(a) de Gestion de Proyectos presentara en sesion del Consejo Directivo, los proyectos recomendados
por la Comisién de Evaluacion Estatal, para ser contemplados para la aprobacién del recurso estatal. De dicha
sesidn se levanta un acta de los proyectos aprobados para posteriores pagos.

El Consejo Directivo del COECYTJAL estan integrado conforme al articulo 37 de la Ley de Ciencia, Desarrollo
Tecnoldgico e Innovacion del Estado de Jalisco.

Evidencia:
e Evaluacion de solicitudes de apoyo
e Acta de trabajo por parte de la Comision de Evaluacién Estatal
e Acta de proyectos aprobados

8.6. Envio de Solicitudes de Apoyo a COECYTJAL y atencién a observaciones.

Una vez que fueron revisadas las solicitudes de apoyo por su normatividad, pertinencia y criterios de evaluacion,
el personal del area de gestion de proyectos del COECYTJAL, pudiera hacer llegar observaciones para ser
solventadas al Sujeto de Apoyo:
a) En caso de no aplicar se les envia un correo notificaAndoles las razones por las cuales no puede ser
susceptible de apoyo.
b) Retroalimentacion por la Comision de Evaluacion del Estado.
c) Sugerencia de un cambio al planteamiento del proyecto.

Las propuestas que fueron aprobadas por la Comisién de Evaluacién Estatal se envian a través del Sistema de
Solicitudes de Apoyo del COECYTJAL para que el personal de gestién de proyectos evalle la solicitud, verificando
gue se cumplan todos los requisitos, se encarpeta el proyecto en espera de ser aprobado por los integrantes de la
sesién de Consejo Directivo del COECYTJAL. En caso de que no cumpla con los requisitos se regresa la solicitud.
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8.7. Recibir notificacién de aprobacion y/o rechazo de Solicitudes de Apoyo

El Area de Gestion de Proyectos del COECYTJAL emite los oficios para notificar la aceptacion y/o rechazo de los
proyectos, los cuales son notificados a los beneficiarios a través del correo electrénico. Para recibir
retroalimentacién acerca de las propuestas rechazadas, se debera solicitar por escrito a través de un oficio al
COECYTJAL.

Los proyectos aprobados por el Consejo Directivo se publican en la siguiente liga:
http://www.coecytjal.org.mx/result conv/HTML CONV/convocatorias.html, en el apartado de resultados de
convocatorias.
Posterior a su publicacién se realiza una invitacién al Taller de Capacitacion a los sujetos de apoyo ganadores con
el fin de darles a conocer los formatos y el proceso en el que se someteran sus proyectos, asi mismo se hace la
entrega del oficio de notificacion de proyecto aprobado.
Evidencia:

¢ Oficio notificacion de proyecto aprobado

e Lista de Asistencia al Taller de Capacitacion

e Memoria fotografica del evento

8.8. Realizar Convenio de Asignacién de Recursos

La presentacion de las propuestas de proyectos de los Sujetos de Apoyo ante el COECYTJAL firmadas por el
Responsable legal del organismo y/o instituciones o personas morales en los términos de una Convocatoria,
implica la aceptacién expresa a las reglas de operacion, los términos, bases, asi como a la normatividad expedida
por el COECYTJAL aplicable al caso.

Al Sujeto de Apoyo, que le haya sido aprobada su propuesta, sera notificado de manera oficial sobre la resolucion
emitida por el Consejo Directivo del COECYTJAL a través del Sistema de Solicitudes. Para que se proceda a
formalizar el apoyo mediante la firma del convenio de apoyo de COECYTJAL.

El COECYTJAL formalizara la propuesta mediante un convenio de otorgamiento de apoyo con el proponente,
quien debera de acudir a las oficinas del COECYTJAL para que se proceda a suscribir el instrumento
correspondiente entre el COECYTJAL y el Representante Legal del Sujeto de Apoyo.

8.9. Recepcidn y asighacion de los recursos del Fondo o Programa de Apoyo

La presentacion del presupuesto del proyecto debera ser programado en términos de las partidas y
rubros/conceptos aceptados y establecidos en cada uno de los Fondos y Programas de Apoyo con los que cuenta
este Organismo. Dicho presupuesto deberd describir las aportaciones de COECYTJAL y de los fondos
concurrentes que se estan aplicando a dicho proyecto, asi como su distribucion.

Se debera comprobar a través de comprobantes fiscales digitalizados el total del monto concurrente comprometido
en el convenio y éste se debera ver reflejado en el Informe financiero Final.

Para que pueda ser entregado el recurso sera necesario contar con el convenio firmado entre el Sujeto de Apoyo
ganador y el COECYTJAL en el cual se establecen los montos a aportar por cada ente.

Una vez firmado el convenio de asignacion de recursos del sujeto de apoyo y validado por el area juridica del
COECYTJAL, se espera a que Sujeto de Apoyo entregue una Fianza de cumplimiento a favor del COECYTJAL,
cuando el apoyo sea a partir de 5,000 salarios minimos del area geogréfica A, el monto de la fianza sera por el
monto de apoyo, (Original impresa en papel seguridad).

Cuando el Fondo otorgue un monto inferior a 5000 salarios minimos del area geografica A, el Responsable Legal
de la empresa firmara un pagaré el dia de suscripcién del convenio.

Una vez suscrito el convenio, se debera abrir y/o contar con una cuenta de cheques a nombre del Sujeto de
Apoyo, exclusiva para el proyecto, en la cual se depositaran los recursos para la realizacion del proyecto, y en los
casos aplicables, también debera depositarse la aportacion concurrente del Beneficiario.
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Se solicita al Sujeto de Apoyo los siguientes documentos:
a) Documentos de Garantia
b) Contrato de la cuenta bancaria
c) Oficio de notificacion de cuenta bancaria dirigida a nombre del Director de Fondos y Programas de
Apoyos del COECYTJAL, que contenga: nombre del banco, sucursal, nimero de cuenta y clabe
interbancaria.
d) Comprobante fiscal con los requisitos del Articulo 29A del Cdodigo Fiscal de la Federacion o un Recibo
de Honorarios o Recibo Simple (conforme a lo establecido en los Términos de Referencia de los
Fondos y Programas de Apoyo de COECYTJAL).
e) Demas documentacion solicitada por el personal de COECYTJAL y/o Organismo, dependencia o
secretaria federal con la cual se lleve de manera conjunta dicha convocatoria.
Se solicita al sujeto de apoyo envié la documentacion al area administrativa via correo electrénico para su revision
en caso de no cumplir con lo solicitado se le emiten observaciones a través de la misma via.
En caso de cumplir con lo solicitado se procede a citar al sujeto de apoyo para asistir a las instalaciones del
COECYTJAL para hacer entrega de la documentacion en original.
Evidencia:
¢ Oficio de notificacion de cuenta bancaria
e Comprobante fiscal
e Carta de apertura
[ ]
8.10. Elaboracién de Informes Técnico y Financiero

l. Informes Técnico
Existen dos modalidades de informes técnicos:

a) Informe parcial.
En este informe deberan describirse los avances con respecto a las metas y objetivos establecidos.

b) Informe final.
En este informe se reportaran las metas alcanzadas, las evidencias y los resultados acumulados de todo el
proyecto, los productos entregados y en su caso los transferidos a los usuarios.

Es importante mencionar que se debe otorgar el debido reconocimiento al COECYTJAL respecto al apoyo
econoémico otorgado al proyecto, en cualquier publicacion, divulgacion o presentacion en eventos publicos, sobre
los resultados del proyecto, obligandose a incluir el logotipo y la denominacion del COECYTJAL en todas las
publicaciones o divulgaciones del proyecto. Ademas debera entregar al COECYTJAL dos ejemplares por lo
menos, de cada una de las publicaciones que en su caso resulten como producto del proyecto.

La Titularidad de los derechos de propiedad intelectual o industrial que se deriven de la realizacion del proyecto,
corresponderan de acuerdo a lo que marque el Fondo o Programa en el que se participe y estara estipulado en el
convenio.

1. Informes Financieros

El informe debera ser acompafiado de documentacién comprobatoria: facturas o invoices, validaciones ante el
SAT, polizas de cheques o transferencias electronicas de movimientos, y estados de cuenta bancaria, la cual sera
revisada y cotejada contra originales por el COECYTJAL. Esta documentacion debera ser entregada en formato
digitalizado, tipos de archivo: .doc .pdf .gif .jpg.

Los recursos solicitados al COECYTJAL Unicamente se podran aplicar en las actividades y gastos comprendidos
entre las fechas sefialadas en el convenio para la ejecucién del proyecto, y para la presentacién de los resultados
y alcance de los objetivos que se hayan considerado.

Las partidas varian de acuerdo al programa en el que el proyecto ha sido apoyado, por esto es importante revisar
el convenio antes de hacer el informe financiero porque ambos deben coincidir y el recurso otorgado Unicamente
deberd ser usado en las partidas aprobadas.
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Con base a este informe, el COECYTJAL verificara la correcta aplicacion de los recursos al proyecto.

Si no se cumple con la obligacién de entregar los informes financieros en tiempo y forma, o si los recursos no
fueron aplicados correctamente se podra suspender la siguiente ministracién, inclusive el proyecto o bien no
aprobar nuevos proyectos si el caso lo amerita.

Reembolsar al COECYTJAL el remanente del apoyo econdmico no ejercido a la culminacién del proyecto,
incumplimiento con la aportacién concurrente comprometida en el convenio, asi como los recursos rechazados
resultado de la evaluacion de los comprobantes en el informe financiero. El reembolso tendra que realizarse en los
términos que el convenio marque y/o el Area de seguimiento requiera.

8.11. Resguardo y Certificacién de la Documentacién

Los equipos adquiridos con Fondos del COECYTJAL formaran parte del patrimonio del Sujeto de Apoyo, por lo
que deberé elaborarse de inmediato el inventario y/o resguardo correspondiente, indicando la clave y el proyecto
por cuyo apoyo fue adquirido. Asi mismo deberan de etiquetarse con clave interna, de la Empresa o Institucion, y
el nimero de serie.

Todo equipo y/o herramientas adquiridos mediante los apoyos a proyectos de investigacion, desarrollo tecnoldgico
e innovacion otorgados por el COECYTJAL, deberan destinarse para este fin.

No vender, gravar o de cualquier forma enajenar durante los siguientes cinco afios posteriores a la fecha de
terminacién del proyecto el equipo de cémputo, equipo de laboratorio, maquinaria, herramientas y accesorios, asi
como insumos de habilitacién de espacios adquiridos con Apoyos estatales, salvo autorizacion expresa del
Consejo Directivo de nuestro Organismo.

El Sujeto de Apoyo receptor de los recursos otorgados sera el responsable de resguardar las facturas o invoices,
recibos, estados de cuenta y comprobantes de pago originales del proyecto que se generen durante el ejercicio
del gasto. Por lo que se debera resguardar la documentacion que integra el expediente del proyecto hasta por 5
afos posteriores a la fecha de terminacién del proyecto, o conforme a la normatividad aplicable.

8.12. Seguimiento a los proyectos de los Beneficiarios

Con el propdsito de asegurar el cumplimiento de los objetivos de los proyectos apoyados por el COECYTJAL, se
ha establecido como requisito obligatorio que el Sujeto de Apoyo permita verificar el avance técnico y los
resultados del proyecto, asi como la correcta aplicacién de los recursos asignados, cuando el COECYTJAL o los
Organos Superiores de Control los soliciten.

Con base en el informe final, el Area de Seguimiento del COECYTJAL, apoyandose en los Evaluadores Externos,
determinara si el Sujeto de Apoyo cumplié con los objetivos planteados al inicio del proyecto asi como con los
compromisos establecidos en el convenio.

Si el Responsable y/o Administrador del Proyecto no cumple con la obligacién de entregar los informes técnicos y
financieros en tiempo y forma, o con las metas establecidas en las etapas, las siguientes ministraciones al
proyecto podran ser suspendidas e inclusive se puede cancelar el proyecto y en su caso hacer efectivo el pagaré
o la fianza.

8.13. Administrar y/o Redistribuir los recursos
Los recursos solicitados al COECyTJAL Unicamente se podran aplicar en las actividades y gastos comprendidos

entre las fechas sefialadas en el convenio para la ejecucion del proyecto, y en el periodo de erogacion del recurso
gue permitan el alcance de los objetivos que se hayan considerado.
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Las partidas y los rubros/conceptos que se aceptan varian de acuerdo al Fondo o Programa en el que el proyecto
ha sido apoyado, por esto es importante revisar el convenio antes de hacer el informe financiero ya que
ambos deben coincidir.

No se deberan ceder los recursos otorgados a través del COECYTJAL a terceros sin autorizacién previa y por
escrito de este Organismo.

8.13.1Criterio para Adquisiciones

e Personas Fisicas, Empresas e Instituciones Privadas
Para adquisiciones mayores a $100,000 pesos, se utilizara el método de comparacion de ofertas simplificado, para
lo cual, el Administrador en coordinacién con el Responsable del proyecto, procederan de la siguiente manera:

1. Se deben obtener al menos tres cotizaciones.

2. Se elaborara un cuadro comparativo donde se enuncie las respectivas cotizaciones.

3. Seleccionaran un proveedor, en la inteligencia de que deberan fundamentar su seleccién de acuerdo al
proveedor que cumpla con las especificaciones técnicas requeridas y resulte ser la oferta mas adecuada.

e Instituciones Publicas
Las adquisiciones o contratacion de servicios realizadas por Instituciones de Educacién Superior Puablicas y
Privadas, deberan sujetarse a la Legislacién y Reglamentacion que le resulte aplicable.

Para los sujetos de apoyo las cotizaciones que entregue el proveedor deberan ser por escrito.

8.13.2 Traspaso de Recurso Entre Partidas
El traspaso de recurso entre partidas sélo se podra realizar entre las partidas establecidas en el convenio.

No podrén transferirse recursos del rubro de Gasto de Inversion al Gasto Corriente o viceversa salvo
justificaciones solicitadas y aprobadas por el Consejo Directivo del COECyYTJAL.

Bajo la responsabilidad del Responsable o administrador del proyecto podran efectuarse transferencias dentro de
las partidas correspondientes al rubro de Gasto corriente, aplicando el mismo criterio del Gobierno del Estado, por
montos de hasta un 10% de la partida de origen y para lo cual debera anexar la justificacion correspondiente al
informe financiero inmediato.

En caso de que el traspaso sea a partir del 11% al 30% de la partida de origen la peticién sera evaluada y
aprobada por Director General del COECyYTJAL, y cuando éstos superen el 30%, sera sometida al Consejo
Directivo del COECyTJAL y éste determinara la aceptacion o el rechazo del cambio.

8.13.3 Dar Seguimiento a las Actividades

En base al Plan de Trabajo realizado en la fase de planificacion, donde se marcan las actividades y las fechas de
realizacion, se debe dar seguimiento a cada una de las actividades programadas para alcanzar el objetivo del
proyecto.

8.13.4 Ajustar Las Desviaciones
Debe tenerse en consideracién que no se pueden realizar cambios en el objetivo general como su cuantificacion
(Entregables o Indicadores) a menos de que exista una aprobacion por escrito por parte de este Organismo.

8.13.5 Prérroga

Cualquier prorroga en los compromisos establecidos en el convenio, debera solicitarse como minimo con 30 dias
de anticipacion, respecto a la fecha que deseen modificar, por escrito y con firma autdgrafa por el Representante
Legal y/o responsable del proyecto segun corresponda al Fondo o Programa, dentro de la vigencia establecida en
el mismo, justificando ampliamente la causa y motivos de la solicitud. Esta debera ser dirigida al Director General
del COECyTJAL.

El Director General del COECTYJAL esta facultado para aceptar o rechazar:
e Prorrogas solicitadas por un tiempo no mayor a seis meses.
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e Prorrogas solicitadas por motivos de tardanza en la firma por las partes responsables de los convenios.
e Prorrogas solicitadas por motivos de salud de los responsables del proyecto.

Las solicitudes de prérrogas mayores a seis meses deberan ser acompafiadas de un informe parcial técnico y
financiero, y del nuevo cronograma de actividades ajustado. Dichas prorrogas seran presentadas Yy evaluadas
ante el Consejo Directivo quien aprobard o rechazara dicha solicitud. Se puede hacer la peticion de hasta un
maximo de dos prérrogas siempre y cuando estds sean entregadas en tiempo y forma.

La solicitud de prérroga también debera considerar los tiempos que se marcan en los Términos de Referencia de
Operacion de los diferentes Fondos y Programas de Apoyo de COECyTJAL.

8.13.6 Recalendarizacion

Cualquier recalendarizacion debera solicitarse como maximo con 15 dias habiles posteriores a la entrega del
recurso por parte de COECyTJAL. En dicha recalendarizacion se tomara como fecha de inicio, la fecha en que fue
realizado el depdsito correspondiente; se reprogramara la fecha de terminacion del proyecto, el periodo de
erogacion de gastos y entrega de informes. Asi mismo debera entregarse el nuevo cronograma de actividades, en
base a las nuevas fechas establecidas.

Lo anterior siempre y cuando los Términos de Referencia de Operacion de los diferentes Fondos y Programas de
Apoyo de COECyYTJAL no se contrapongan.

8.13.7 Cambio de Responsable o Administrador

El Sujeto de Apoyo notificara por escrito el cambio de responsable o administrador del proyecto, indicando los
motivos de su peticion. Se debera adjuntar una carta donde el nuevo responsable exprese el compromiso
adquirido con el proyecto.

Es aconsejable que el responsable o administrador saliente efectle una entrega formal al nuevo responsable,
mediante un informe completo del estado técnico o financiero que guarda el proyecto y la documentacion
relacionada con el mismo, que tiene a su resguardo a la fecha de su salida. Es responsabilidad del Sujeto de
Apoyo garantizar la continuidad del ejercicio de los recursos y la transparencia del proceso.

No se aceptardn pagos de nomina ni de gratificacion al Responsable o Administrador del proyecto por realizar
alguna actividad durante el desarrollo del mismo.

Es facultad del Director General del COECYTJAL, aceptar o rechazar las solicitudes de cambio de responsables
de proyecto.

8.13.8 Cambio de Representante Legal

El Sujeto de Apoyo debera notificar por escrito a través de un oficio dirigido al Director General del COECYTJAL,
cuando suceda un cambio de Representante Legal de acuerdo a lo estipulado en el Convenio. Este mismo oficio
debera de ser acompafado del Poder Notariado donde acredite el nuevo Apoderado Legal y sus facultades. Dicho
oficio debera ser entregado con firma autdgrafa del nuevo Representante Legal.

8.13.9 Cambio de Estudiantes

El Sujeto de Apoyo debera notificar por escrito a través de un oficio dirigido al Director General del COECYTJAL,
cuando suceda un cambio de alumnos de acuerdo a lo establecido en el Convenio. Este mismo oficio debera de
ser acompafiado de la(s) carta(s) compromiso(s) de los alumnos que se incorporaran al equipo de trabajo, asi
como copia simple de las credenciales vigentes de los mismos.

8.13.10 Cambio de Equipo de trabajo

El Sujeto de Apoyo notificara por escrito a través de un oficio dirigido al Director General del COECYTJAL, en el
caso de que suceda un cambio en el equipo de trabajo de acuerdo a lo que se estipula en el Convenio. Ademas
del oficio se debera incluir el curriculum y la carta compromiso de cada uno de los nuevos integrantes del equipo
de trabajo.
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8.13.11Cambio de Domicilio

En caso de que exista algin cambio de domicilio fiscal de la empresa, éste se notificara por escrito al Director
General del COECYTJAL y se debera entregar una copia simple del acuse y aviso de actualizacion ante el SAT y
comprobante de domicilio actual. De igual manera debera notificarse por escrito el cambio de domicilio para la
realizacion del proyecto.

8.13.12 Excepciones
Los asuntos no previstos en el presente Manual, seran resueltos por el COECYTJAL y su Consejo Directivo. Las
decisiones se deberan constar por escrito y sera inapelable la resolucion de los mismos.

8.14. Dictdmenes de Evaluacion
Los dictdmenes de la evaluacion a los informes técnico y financiero entregados son los siguientes:

l. Informes Técnicos

Los dictamenes de evaluacién de informe son de dos tipos: los realizados a los informes parciales y los
realizados al informe final, cuyo propésito es indicar si el proyecto cumpli6 o no con los objetivos y metas
establecidas.

La evaluacién del proyecto se hara conforme a los siguientes aspectos:
e Laclaridad y calidad del informe.
Cumplimiento de objetivos.
El ejercicio de los resultados.
Cumplimiento del plan de trabajo.
Cumplimiento de los indicadores de desemperio.
Validez de la justificacion de las desviaciones que haya sufrido el proyecto.

El dictamen a emitir considera dos posibilidades:
e Aceptar el Informe.
o Aceptar el Informe hasta atender observaciones.

Se continuara con el apoyo econémico o se finiquitara el proyecto hasta que el dictamen emitido sea “Aceptar el
Informe”.

Il. Informes Financieros
El Area de Seguimiento evaluara el informe de acuerdo a los siguientes aspectos:

e Todos los gastos que se realicen deberan estar contemplados en el proyecto, cubiertos mediante la
expedicion de un cheque o transferencia, y debidamente comprobados mediante una factura o Invoice.

e Las fechas de los comprobantes de compra deberan estar dentro del periodo establecido en el convenio
para la realizacién de gastos.

e Los comprobantes de gastos de cualquier indole, deberan solicitarse a nombre del Responsable o
deberan de realizarse directamente al proveedor e integrarse al expediente correspondiente.

e Los recibos y facturas deberan contar con los requisitos indicados y establecidos por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SHCP) en el Cédigo Fiscal de la Federacién en el articulo 29, asi como el
Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacién en el articulo 39.

El dictamen a emitir, para el informe financiero parcial considera dos posibilidades:
o Aceptar el Informe.
o Aceptar el Informe hasta atender observaciones.

El dictamen a emitir, para el informe financiero final considera cuatro posibilidades:
o Aceptar el Informe.
o Aceptar el Informe hasta atender observaciones.
o Aceptar el Informe y solicitar el reintegro.
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e Informe rechazado y solicitar el reintegro del recurso.
8.15. Visitas de Seguimiento e Inspeccién

El Sujeto de Apoyo esta obligado a permitir y dar las facilidades necesarias para llevar a cabo auditorias y
revisiones técnicas y financieras cuando sean solicitadas por el COECYTJAL, como las que efectiien los Organos
Superiores de Control. Estas podran efectuarse en cualquier momento durante la vigencia del convenio y adn
después de que este termine, en las instalaciones del Sujeto de Apoyo o en el lugar en donde se ejecute el
proyecto.

Para la visita el Sujeto de Apoyo, el Responsable o el Administrador deberan atender directamente, o en su
defecto designar a un representante que atienda al personal del COECYTJAL, proporcionarles la informacién y
documentacion que les soliciten.

Se debera tener en orden el expediente del mencionado proyecto, el cual debe contener las siguientes secciones:
Info Proyecto

Convenio

Administracion

Entregables

Indicadores

Comprobacién de Gastos

Oficios

NogkrwprE

Al finalizar la visita se le solicitara entregue copia digital de la documentacion mencionada con anterioridad.

En caso de que surjan observaciones durante la Visita de Seguimiento e inspeccion el Sujeto de Apoyo esta
obligado a hacer llegar toda la informacion que solventa las observaciones anteriores acomparfiado de un oficio en
hoja membretada (formato libre) donde se especifique la documentacién que se entrega en las oficinas del
COECYTJAL en un plazo no mayor a 10 dias habiles.

8.16. Presentar reintegros
Los reintegros son calculados debido a alguna observacion emitida al Sujeto de Apoyo del informe (avance o final)
por parte del Area de Seguimiento a un proyecto en especifico.

Se solicita reintegro cuando existe una discrepancia en (entregables, indicadores o comprobacién de gastos), la
cual es observada por el Area de Seguimiento y notifica al Sujeto de Apoyo a través de un oficio enviado por
correo electrénico la observacion, el plazo para realizar el pago y el monto calculado a reintegrar.

Evidencia:
e Correo electrénico donde se notifica al Sujeto de Apoyo
e Comprobante de pago del reembolso

8.17. Cierre de proyectos
Las condiciones para poder clasificar un proyecto como candidato a cierre son las siguientes:

e Haber enviado los informes de (avance y final).

¢ No deberé tener pendientes u observaciones en sus entregables, indicadores y comprobacion de gastos.

¢ No deberé tener pendientes derivados de su Visita de Seguimiento.

e Encaso de que aplique el reintegro, este ya debe estar realizado.
En esta fase el Director General del COECYTJAL emitir4 una carta Finiquito, misma que servira en su caso para la
liberacion de la fianza. Como requisito para la entrega de la fianza original serd entregar por escrito un oficio
solicitando dicho documento dirigido al Director de Fondos y Programas de este Organismo.
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10. Transparencia, difusién y rendicion de cuentas
La informacion que COECYTJAL reciba con motivo de la participacién de las diversas personas morales y/o
fisicas que desean participar en los diversos fondos y/o programas de apoyo de COECYTJAL, esta sujeta a lo
dispuesto por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios,
por lo que, solo se considerara informacién confidencial o reservada la determinada por la ley antes citada, y se
atendera conforme a lo sefialado por la ley en mencién.

La recepcion de las propuestas estara a cargo del COECYTJAL y deberan presentarse de manera digital en el
sistema de solicitudes del COECYTJAL.

10.1. Quejas y Denuncias
Las quejas y denuncias vinculadas a la operacion del Programa son atendidas por el Organo de Vigilancia del
COECYTJAL, en los términos de las disposiciones juridicas, administrativas y reglamentarias aplicables a cada
caso, desplegara acciones tendientes a garantizar la atencion oportuna y eficiente de las quejas, denuncias,
inconformidades, peticiones o sugerencias que presenten los posibles beneficiarios del Programa y la ciudadania
en general.

10.2. Padron de beneficiarios
El listado de todos los beneficiarios de los apoyos de este programa se pueden consultar en el portal web del
COECYTJAL, www.coecytjal.org.mx
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