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SECCIÓN DE COMPROBACIÓN DE GASTOS 

 

En el siguiente apartado se describen los requisitos del formato de entrega para la 

comprobación de gastos.  

 

Índice 

 

1. Informe Financiero. 

2. Reporte de Viáticos y Pasajes 

3. Comprobación de Gastos 

- Factura 

-  Póliza de cheque o caratula de transferencia  

-  Validación ante SAT. 

4. Documentos de la Cuenta del Proyecto 

- Contrato de Apertura de Cuenta Estatal 

- Estado de Cuenta que refleje el ingreso del recurso Estatal. 

- Estados de cuenta de inicio a fin del proyecto. 

5. Dictamen al Informe Financiero. 

 

 

 

 

 

 

 

 

*IMPORTANTE : 

CONSULTAR  EL ANEXO A - PARTIDAS DE APOYO- . 

ELABORAR UNA CARPETA DIGITAL POR CADA SECCIÓN. 
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1.- Informe Financiero  

Formato: Entregar en archivo de Excel (.XLS), en .PDF (con firmas) y en físico con 

firmas. 

Nombre del archivo: Informe_Financiero_XXX-2015.xls (y pdf) 

Ejemplo: Hoja 1/2 

 

Ejemplo: Hoja 2/2 
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2.- Informe de Viáticos y pasajes  

Si se tiene habilitada las partidas de viáticos y/o pasajes, se debe realizar un reporte donde 

se especifica como fue la distribución de los recursos en estas partidas. El formato está 

establecido y se encuentra en el portafolio 2013. 

Formato: .XLS 

Nombre del archivo: Reporte_Viaticos_Pasajes_XXX-2014.pdf 
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3.- Comprobante de gastos  

Presentar los documentos factura, póliza y validación ante SAT en un solo archivo.  

a) Factura 
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b) Comprobante de pago, puede ser cheque, depósito o transferencia electrónica.  

Formato: .PDF 

Nombre del archivo: PagoF##_XXX-2014.pdf (donde ## es el número de la factura) 

Pago por SPEI (transferencia): 

 

Pago Interbancario (transferencia electrónica): 
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C) Validación ante SAT 

Para cada factura se requiere su validación ante el SAT. Esta se puede realizar por medio del 

portal del SAT. 
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4.- Documentos de la cuenta del Proyecto 

La erogación de los recursos estatales tiene que ser cotejada mediante la presentación de 

documentos de la cuenta bancaria ya sea exclusiva o del beneficiario donde se pueda 

observar la entrada del recurso y salidas. Para esto se debe presentar los estados de cuenta 

donde se refleje el ingreso del recurso, los estados de cuenta para cada comprobante de 

pago de las facturas presentadas en el informe financiero, y cualquier movimiento que se 

haya hecho del recurso otorgado. 

En caso de que sea designada como exclusiva para el proyecto, se requiere anexar el 

contrato de la cuenta los estados de cuenta desde la entrega del recurso hasta la erogación 

total, no importando que no haya movimientos en un mes hasta su cancelación; así como el 

oficio de cancelación emitido por la Institución Bancaria. 

Deberá presentar los estados de cuenta con la portada, donde se pueda verificar el número 

de cuenta y el nombre del cuentahabiente. 

*No se aceptan listado de movimientos al menos que cuenten con el sello de la Institución 

Bancaria. 

- Contrato de apertura de la cuenta, donde se deposita el recurso estatal 

Formato: .PDF 

Nombre del archivo: Contrato_Estatal_XXX-2014.pdf  

Ejemplo: 
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Estado de Cuenta que refleje el ingreso del recurso Estatal y 

Estados de cuenta de inicio a fin del proyecto. 

Formato: .PDF 

Nombre del archivo: Cuenta_Estatal_MES_XXX-2014.pdf  

Ejemplo: 
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5.- Dictamen al Informe Financiero  

 

 
Convocatoria “Programa de Difusión y Divulgación 2015” 

 Reporte de la Auditoría del Informe Financiero 

 
El BENEFICIARIO, deberá adjuntar al Informe Financiero Final un dictamen contable del Proyecto sobre 

el total de las aportaciones del mismo que deberá ser realizado por un despacho auditor acreditado 

para dictaminar  y que será encargado de realizar el dictamen al Informe Financiero. 

 
El BENEFICIARIO, deberá entregar al despacho auditor, la siguiente Información:  
 
 Reglas y Términos de Referencia del ejercicio fiscal correspondiente al proyecto. 

Convenio de Asignación de Recursos debidamente registrado por este Organismo, 
con la Solicitud de Apoyo. (En caso, de que se haya realizado una modificación al 
proyecto y que esta haya sido autorizada por el Consejo Directivo del COECyTJAL, 
se deberá entregar al Despacho la información de la modificación y acuerdo de 
resolución). 

 
 Estados de cuenta bancarios y transferencias que reflejen los pagos a los 

proveedores del recurso estatal.  

 
 Facturación original a nombre del beneficiario correspondiente de los bienes y/o 

servicios que se hayan adquirido.  
 
 

 
El DESPACHO deberá validar la información conforme a la “Comprobación del 100% de los 
recursos” de los presentes Términos de Referencia. 
 

 
Como mínimo el dictamen deberá contener:  
 
 Evidenciar e informar el resultado obtenido de la revisión acorde a cada uno de los 

Términos de Referencia establecidos y la normatividad aplicable en relación al 
ejercicio de los recursos estatales.  

 
 De existir, describir los incumplimientos en cualquiera de los Términos de Referencia 

o en la normatividad aplicable, detallando el motivo y en su caso la cantidad 
observada, describir los rubros en que se presenten subejercicios sobre los montos 
autorizados.  

 
 Documentación revisada (facturas, transferencias y estados de cuenta para la 

comprobación del 100% de los recursos, distinguiendo entre aportaciones estatal y 
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privada según aplique. Verificando que los gastos reportados se hayan ejercido de 
conformidad con las cantidades y conceptos indicados en la Solicitud de Apoyo, o 
cualquier modificación autorizada por el Consejo Directivo del COECyTJAL.  

 
 Verificación de la documentación conforme a la “Comprobación del 100% de los 

recursos” de los presentes Términos de Referencia, asimismo validar la autenticidad 
de cada una las facturas presentadas.  

 
 Verificar que las facturas presentadas se encuentren dentro del periodo de ejecución 

del proyecto.  
 
 Anexar al dictamen un Concentrado de Gastos firmado por el contador público 

responsable, en el cual se visualice el cotejo entre facturas, transferencias, 
proveedores, rubros y conceptos de apoyo e importes. Además un Reporte 
Financiero, en el cual se observen la aportación estatal (líquida y no líquida) 
correspondiente a cada concepto de apoyo.  

 
 Hojas membretadas del despacho, con firma autógrafa del contador público 

responsable de la revisión, así como la documentación comprobatoria donde 
demuestre que el despacho auditor es acreditado por la Función Pública.  

 

 
 

 


