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SECCIÓN DE ADMINISTRACION 

 

En el siguiente apartado se describe y da un ejemplo del formato de 

entrega para los documentos que pertenecen a la sección de 

administración y que se resguardarán en su expediente. 

 

Índice 

 

1. Factura entregada a COECyTJAL (Con ACUSE de recibido) 

2. Pagare o Fianza entregada a COECyTJAL (Con ACUSE de 

recibido) 

3. Carta de Notificación de cuenta bancaria al COECyTJAL (Con 

ACUSE de recibido) 
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1.- Factura entregada a COECYTJAL     

  

 

Factura entregada al COECYTJAL para recibir el recurso económico estatal, ésta es 

entregada al área administrativa del COECYTJAL. 
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2.- Pagaré o Fianza entregada a COECyTJAL (Con ACUSE de 

recibido) 
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3.- Carta de Notificación de cuenta bancaria al COECyTJAL 

  

Guadalajara, Jalisco X de XXX de 2015 

C. Ramón Valle Muñoz 

Director de Fondos y Programas 

Consejo Estatal de Ciencia y Tecnología de Jalisco 

PRESENTE 

 

Por medio de la presente le hago llegar los datos de la cuenta bancaria donde deberá ser depositado el 

recurso económico con el que amablemente nos están apoyando para la realización del proyecto 

“XXXXXXXX” con la clave “XXXX-2015”. 

Nombre del Beneficiario: 

Banco: 

No. de Cuenta: 

CLABE (18 dígitos): 

Estoy de acuerdo de manejar los recursos en la cuenta bancaria correspondiente conforme se establece 

en el convenio. A su vez manifiesto mi compromiso de leer con cuidado el Manual de Administración de 

Proyectos del COECyTJAL, términos de referencia para la operación del  programa de Difusión y 

Divulgación de la Ciencia, Tecnología e Innovación 2014 y anexo A- Partidas de apoyo; así como el 

convenio Firmado.   

Se anexa factura no. xxxx y pagaré / fianza (sólo para los casos que amerite fianza) no. xxxx. 

 

Agradezco de antemano la atención a la presente. 

 

Atentamente 

 

        _______________________________________                                         ____________________________________________ 

         Nombre y Firma del Administrador                                     Nombre y Firma del Responsable 

  

 


