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1. OBJETIVO

Proporcionar una guia practica para el Responsable Técnico que describa los pasos a realizar
para poder presentar una propuesta de proyecto en el nuevo Sistema de Solicitudes de Apoyo
del Consejo Estatal de Ciencia y Tecnologia de Jalisco (COECyTJAL).

2. INDICACIONES

Guardar la informacion durante el llenado de la propuesta. Se sugiere guardar la informacién
después del llenado de cada pestafia o conforme al avance de captura dando clic en el icono de
“Guardar”.

Cierre automatico de la sesién. Por seguridad, la sesién se cerrara automaticamente si el
sistema no detecta actividad durante 10 minutos consecutivos; la informacion que se haya
capturado hasta el momento sin guardarse se perdera.

Llenado de la propuesta. La Propuesta se puede capturar de forma parcial y/o en varias
sesiones antes de la fecha limite establecida en la Convocatoria.

Envio de la propuesta. Revisar la propuesta en su totalidad antes de enviar ya que, una vez
enviada no podra realizar ninguna modificacién. Las propuestas enviadas son las que
participardn dentro de la Convocatoria.

Documentos anexos. Los archivos deberan presentarse Gnicamente en formato PDF deberan ser
legibles y visibles con un tamafio méaximo de 5MB. Los nombres de los archivos deben de estar
relacionados al contenido de la documentacion. Ejemplo: Anexo B DyD Carta de Postulacion

“<<folio estatal>>"

Uso de navegador. Se recomienda utilizar el navegador Mozilla Firefox o Google Chrome.

Fechas importantes a considerar:

07 de abril de 2017 04 de mayo de 2017
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3. MODALIDADES DE APOYO DE LAS SOLICITUDES

A. Administracion y otorgamiento de becas para asistir al evento “Campus Party

Jalisco” 2017.
- Cédigo: VAMD239120 Cerrar sesidn
A = N ST = e StStema de
(RS BIENESTAR P
- JA_.L l__bL() .ﬂ,'. 7:, MERECES ESTAR BIEN 1@-‘“ ——— Beneficiarios
< Programa de Difusién y Divulgacién de la Ciencia,

Tecnologia e Innovacién

Fechas de la convocatona

Demande Frograma de Difusion y Drvuigacsdn de
Preacpurato

Dirigido Mars

TipoDeBeneficio Recurso Econdence Fondo Perdido
TiempoDeHespoesta 45 dias

4.0 PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES
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4.1 REGISTRO DE USUARIO

Es necesario que el Responsable Técnico genere su usuario en el sistema de solicitudes de apoyo
de COECyTJAL:

e Ingresar al sistema en el siguiente link http://solicitudes.coecytjal.org.mx/Account/Login

e Elegir el botén de Crear cuenta.

DERECHOS RESERVA!
BEINICAS De Pr

e Ingresar la informacion solicitada en los apartados de “Perfil” y “Contacto”

= - GierEma o=
P WA LSO @ ESTAE o SisNEma o
2o JMLECO gu BIENERTAR @ =S5 Geneficionios

A B Cusrs

Fertl Nombre completo como aparece en la identificacion

e Se debera de dar clic en “guardar” a la informacion. Para finalizar debera de elegir el rol de
la persona segun la definicion descrita anteriormente y conforme a la personalidad juridica
con la cual se quiera participar.
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El sistema le enviara un correo electrénico con la confirmacion de su registro, asi como lo mas
importante que es su cédigo de usuario, sefialado en el circulo color rojo.

DILAB76357 Cerrar sesidn
g L = RIEN e .. Sistema de

%= JALISC BIENESTAR ¢ : na d
==‘=m‘-l ‘:!'..Aﬁm'm ;@ MERECES ESTAR BIEN b (3] = Beneficiarios Empresas Perfil
<

*Luego de este paso el Responsable Técnico tiene que esperar a que el Representante Legal lo
asigne al proyecto o los proyectos de los cuales él seréa el responsable.

4.2 ACCESO A LAS SOLICITUDES DE APOYO ASIGNADAS
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e Acceder nuevamente a la pagina http://solicitudes.coecytjal.org.mx/Account/Login.

e Introducir el Usuario y Contrasefia que previamente se registré y que se confirmé por
correo electronico.

e Seleccionar el botén de “Ver Solicitudes”

Codigo: DILAB76357 | Cerrar sesién

o= JALISCO g RIENESTAR

Sistema de

-
L i
3L ===== Beneficiarios

Ny

e Setiene que desplegar la lista de proyectos asignados previamente por el Representante
Legal. Dar clic a los tres puntos del lado derecho del nombre del proyecto para editar el

proyecto.

- Cédigo: TODM756357 Cerrar sesién
=z o - - .

S5 Musco g MENEIAR g s SSCTO

SO Gommimreaes itas  MERECES ESTAR BIEN 2

#  Mis Solicitudes <>
Solicitudes
XX Congreso anua @

. espués se desplegard una nueva ventana en la cual tenemos que seleccionar los
conceptos de apoyo. Al terminar de seleccionar debemos de dar clic en el icono de
“siguiente”.
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Cédigo: DILAB76357  Cerrar sesidn

A - = Sistema de
o5 JALISCO gh BIENESTAR ‘ na o
:‘-mh CommRe UTLTATADG e  MERECES ESTAR BIEN - Beneficiarios

< | Editar Solicitud 7

Concepto de Apoyo

- Publicacién

Presentacion de la publicacion

Informe Final Mod C

Continuar »

Cédigo: TODM756357  Cerrar sesion

- o - istem
5% JALISCO gh BIENESTAR gf oo SO10MA0E
LISCO @ MENEIR @ === seneficiarios
¢ Editar Solicitud seneral Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores Otros
General
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e Revisar y corroborar que se correcta la informacién que se completo previamente.

Cédigo: TODM756357 | Cerrar sesién

4
.
M\ |

Sistema de

"o, =
?}ﬁ%‘l,% :‘@; MERECES ESTAR BIEN !@E = Beneficiarios

< | Editar Solicitud <~ General Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores Otros

1)
.

|

Datos Generales

Folio Estatal Folio Adicional

4031 Folio Adicional

Convocatoria

Programa de Difusién y Divulgacién de la Ciencia, Tec

Titulo

XX Congreso anual

Datos del Solicitante

Calle Colonia Nimero Ext Nimero Int Cédigo Postal

Lopez Cotilla Americana 1500 Namero Int. 44140

e Completar los campos anotados el apartado de “informacion adicional” en los casos que
apliquen. Al finalizar dar clic en el icono de “guardar”.
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RESUMEN DEL PROYECTO

Escribir un breve andlisis de los aspectos mas importantes del proyecto/evento; por ejemplo: se
debe describir el producto o servicio, el mercado, la empresa, los factores de éxito del proyecto, los
resultados esperados, las necesidades de financiamiento y las conclusiones generales.
ANTECEDENTES

B Explicar como se origind el interés por el problema y cual ha sido la participacién de la
empresa/institucion o del equipo de trabajo en el desarrollo de proyectos relacionados.

OBJETIVO GENERAL

C Es el enunciado claro y preciso de las metas que se persiguen en el proyecto/evento. Responde a la
pregunta: ¢por qué fue propuesto el proyecto?

OBJETIVOS ESPECIFICOS

El objetivo general da origen a los objetivos especificos que indican lo que se pretende realizar en
cada una de las etapas del proyecto/evento y su redaccién debe incluir los elementos de cantidad,
calidad y duracién.

NO. DE ETAPAS

E El periodo de una etapa es considerado hasta 12 meses; sin embargo en esta convocatoria no
aplican proyectos/eventos de més de 1 etapa.

FECHA DE INICIO Y FECHA FIN

Son las fechas en que se tiene planeado empezar y terminar el proyecto/evento, importante deben

F de estar dentro del periodo de ejecucidn que se establece en la convocatoria. Estas fechas
corresponden al periodo de gastos.
FECHA INFORME FINAL

G Debera de ser un plazo hasta de 15 dias naturales posteriores a la fecha de cierre del

proyecto/evento.

DOMICILIO DE EJECUCION DEL PROYECTO
H Sera el domicilio donde se llevara a cabo el proyecto/evento, puede ser diferente al domicilio fiscal
del sujeto de apoyo.
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AREA DE ENFOQUE
Seleccionar una de las areas de enfoque del proyecto, sino esta descrita en la lista desplegable se
debera anotar en el siguiente recuadro nombrado como “otra”

DESCRIPCION DE LA PROBLEMATICA
Establecer de manera concreta la problematica a resolver a través del proyecto/evento.

PLANTEAMIENTO DE LA PROPUESTA
Se anotara qué se realizard para solucionar la problematica, mencionada en el recuadro anterior.

JUSTIFICACION
Razon del ¢por qué? se desarrolla el proyecto/evento.

IMPACTO
Cual o cudles seran los impactos que producira el proyecto en los aspectos ambiental, econémico y
social.

RESULTADOS ESPERADOS
Cuales son los resultados que se esperan al finalizar el proyecto. Es importante cuantificarlos, por
ejemplo: xx becas para participar en el evento.

[

Editar Solicitud

ST JALISCO g4
- J LISCO &%

Codigo: TOOM756357  Cerrar sesién
. - Sistema de
BIENESTAR gy o SRFE 0
B Secsnmew 8 = ciarios Perfil
Entregables grama Desglose Financie Equipo De Trabaj Indicadore
I

Entregables

Manual de Usua

-

rio Responsable Técnico DyD 2017 Pagina 11 de 18




4
\ |

INNOVACION [ ]
"N
o .
COECYTJAL

Dependiendo de los conceptos de apoyo seleccionado se desplegaran los entregables.

Se debera de seleccionar todos los entregables aplicables al concepto segln lo descrito en los
Términos de Referencia de la Convocatoria.

e Revisar que el concepto sea el correcto y dar clic al icono “Nuevo +”

Cédigo: DILAB76357  Cerrar sesién

8 g% BIENESTAR g mope- Sistemade

an  Wilub  MERECES ESTAR BIEN @ B - Beneficiarios
< Editar Solicitud General Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores Otros
Concepto Entregables Acciones

Presentacién dela publicacién
Nuevo +

Informe Final Mod C
Editar Conceptos

e Llenar los campos que se despliegan. Dar click en el icono de “Guardar”

Entregable

Etapa en que se produce el Entregable

Entregable descrita en Convocatoria v

Descripcion del Entregable iQUé eslo quesevaa entrega

vakroseied Cudntos se van a entregar?

No es necesario
adjuntar ningln
archivo

*Repetir este paso para todos los entregables que apliquen segun lo descrito en los términos de referencia de la

Convocatoria.
- Codigo: TODM756357  Cerrar sesion
~ . = ‘e - istem
8- JALISCO gh BIENESTAR g oo SS1mAJE
an e S MEmcHs saamun Sl ————--- Beneficiarios
¢ Editar Solicitud eneryl Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores Otros
I

Cronograma
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Es el Plan de Trabajo que se tiene contemplado para el proyecto sometido.

Es importante que coincidan las fechas de inicio y fecha de fin establecidas en la pestafia
“General” en el apartado de Informacion Adicional.

Considerar dentro de sus actividades: (1) periodo de gastos del proyecto/evento (tiempo en que
se podra ejercer el recurso otorgado por COECyYTJAL) y (2) entrega del informe final.

e Dar clic al icono de “Nuevo +”

Codigo: DILAB76357 | Cerrar sesién

- - - e
- . Sistema de

Zo- JALISCO g BIENESTAR g5 et

an ". o \‘i"’ wences AR men Gl ——-—ew Beneficiarios m
< Editar Solicitud General Entregables Cronograma Desglose Financiero | Equipo De Trabajo indicadores otros

-

e Llenar la informacion solicitada*, al finalizar dar clic al icono de “Guardar”.

Cédigo: DILAR76357  Cerrar sesidn

- = NS - i

Se° JALISCO g BIFNESTAR g Sistemalds

an B .@& Beneficiarios

< Editar Solicitud /7 General Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores Otros

Cronograma # 1

Descripcion de la Actividad Fecha de Inicio Fecha de Fin Duracion Indicador de Logra

¢éQué actividad se va a realizar? Resultado de la actividad
Y b

Guardar

*Repetir este paso para todas las actividades que se tengan del proyecto, cuidando que la fecha de inicio y fin coincidan con
lo descrito en “Datos Generales” y que estén dentro de los tiempos de ejecucion descritos en los Términos de Referencia de
la Convocatoria.

Cédigo: TODM756357 Cerrar sesién

= - IF ' - istema
Se-  JALISCO g BIENESTAR gy i Soemade
S - TE i MERECES [STARBIN  Gih) e Beneficiarios p— s
€| Edvarchoiud o Entregables Cronograma Desglose Financie Equipo De Trabajo Indicadores Otros
I

Desglose Financiero
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Dependiendo el concepto que se haya elegido son las partidas financiables que se despliegan.

Dar clic al icono de “Nuevo +”

cédigo: DILABT6357  Cerrar sesidn

> - s - c;‘.- S D -3

- - - Sistema de

== JALISCO BIENESTAR. 7 e

s JALISCO b RIENESTAR gy === pOCTRT.
< | Editar Solicitud Beneral Entregables Cronograma Desglose Financiera Equipa De Trabajo Indicadores Otros

Total 0

Llenar la informacién solicitada*. Dar clic al icono de “Guardar”.

codigo: DILABT76357 | Cerrar sesidn

b LA = P o= Si

ol e 2 istema de

BN LISCO BIENESTAR. S

aw JALISCO g BIENESTAR g Beneficiarios
< | Editar Solicitud & General Entregables Cronograma Desglose Financiera Equipo De Trabajo Indicadores Otros
Desglose #1

Tipo de Aportacidn Nombre del Aportante Partida financiable Tipo de Gasto Importe

/ --SELECCIONE- v ‘ N —SELECCIONE- v

COECyTIAL
Privado: Aportacion de
empresas

Justificacion

¢éQué es lo que se esta adquiriendo? *Cantidad y descripcion

Guarde 3 i
Se debera de seleccionar

Federal: Aportacic’)n de otro *Rﬂpnfir este paso para todos las

organismo federal
Académico: Aportacion de
Instituciones y Centros de
Investigacion
Internacional: Extranjero
Inversién adicional: Una

partidas financieras que apliquen gasto corriente para todas las:i«

m Y que sean necesarias para el aportaciones
proyecto.

apoyo descritos en los Términos
de Referencia de la

aportacién extra a lo requerido Convocatoria.

del proyecto.

Cédigo: TODM756357 Cerrar sesién

> il . istema
8- JALISCO gh BIENESTAR g oo SS1mAJE
¢ Editar Solicitud ene Entregables Cronograma Desglose Financie Equipo De Trabajo Indicadores Otros
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Equipo de Trabajo

Seran las personas que estaran involucradas en el proyecto. Es muy importante anotarlos
correctamente porque son los nombres que se les podra tomar en cuenta para la comprobacion de
la erogacion del recurso, en caso de que aplique.

e Darclic al icono de “Nuevo +”

cédigo: DILAB76357  Cerrar sesion

Y]

o > Sistema de

,:; J—“&)Zﬁl % ﬂ - Beneficiarios

< Editar Solicitud General Entregables Cronograma Desglose Financiero | Equipo De Trabajo Indicadores Otros

AY

x| 4

e Llenar la informacion solicitada*. Dar clic al icono de “Guardar”.

Cadigo: DILAB76357 | Cerrar sesion

I L - = Sistema de

:e:,ﬁ J—“&J fé‘f‘:", E&yﬁfé‘%& .@j’. — Beneficiarios

< | Editar Solicitud & General Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores Otros

Equipo De Trabajo #1

Nombre Grado Academico Actividades Horas De Trabajo
Nombre completo como identificacién e v ¢Qué actividades llevara acabo?

Guardar

*Repetir este paso para todos las personas del equipo de trabajo que apliquen y que sean necesarias para el proyecto.

Cédigo: TODM756357 Cerrar sesién
- Sistema de

S JALISCO &5 S

e I % BIENESTAR g%y ==t .

- . MERICES ESTAR BetN S === Beneficiarios

¢ Ednar Solicitud eneral Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores Otros
—

Indicadores
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Seran los datos cuantitativos que miden el impacto del proyecto. Estos indicadores estan definidos
en los términos de referencia de la Convocatoria.

e Darclic al icono de “Nuevo +”

Cédigo: DILAB76357 | Cerrar sesion

oE - T he Sistema de

2= JALISCO g% BIENESTAR i

an ol ) |

S JALISCO gy BLNESIAR &3 Beneficiarios pertl
< Editar Solicitud & General Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores otros

XN ¢

e Llenar la informacion solicitada*. Dar clic en el icono de “Guardar”.

cédigo: DILABT6357  Cerrar sesién

T et G B > . Sistema de
[ 3 1 e
e JALISCO L@a BIENESTAR. L5 . Beneficiarios [ perii |
<| Editar Solicitud General Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores Otros
Indicador #1
Valor Objetive Tipo de Indicador
Solovalor numérico Escoger.uno de los valores desplegables
Detalles Etapa
Detalles EEraE
Ftspa 002 \ Se deberd de seleccionar etapa 001
B ara todos los casos
Etapa 004 p

—
Detallar el indicador

Ej. Nombre de las
Instituciones
Beneficiadas

*Repetir este paso para todos los indicadores que apliquen y que sean necesarias para el proyecto.

Cédigo: TODM 756357 Cerrar sesién

-
Z8=  JALISCO gh BIENESTAR g e SiStemade

¢ Ednar Solicitud eneral Entregables Cronograma Desglose Financierc Equipo De Trabajo Indicadores Otros
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En esta parte tienen que subir todos los anexos aplicables a la Convocatoria, mismos que estan
sefialados en el punto 2.2 de los Términos de referencia del programa.

e Se deberd de dar clic en el icono de “Adjuntar” para poder subir los anexos
correspondientes.

Céodigo: DILAB76357  Cerrar sesidn

T . - = :
== JALISCO gh @, Sistema de

SETAL commeOm oo WisAs  MERECES ESTAR BIEN 12/ - Beneficiarics
< Editar Sclicitud .~ General Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores Otros

Nombre del archivo Adjuntar _

Acciones del Proyecto

Enviar a Validacion Solicitar Cita Imprimir Anexo

Favor de considerar las caracteristicas de los archivos, mencionadas en el punto 2 del
presente manual.

Ya que se llenaron todas las pestafias del proyecto, le recomendamos revisar a detalle cada una
de ellas antes de enviarlo.

e En el momento que ya se encuentre listo para ser enviado debera de dar clic en el icono de
“Enviar a Validacion”
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- Cédigo: DILAB76357 | Cerrar sesién
- ~ - PR - . .
ws JALISCO of BIENEGTAR g “monesr BSIeTede
B i Wkd  MERECESESTARBIEN Uil —eemwwsws  Beneficiarios Perf"
< Editar Solicitud General Entregables Cronograma Desglose Financiero Equipo De Trabajo Indicadores Otros

Nombre del archivo Adjuntar

Acciones del Proyecto

Enviar a Validacién Solicitar Cita

El proyecto debera de ser ENVIADQ a través del sistema de solicitudes de COECyTJAL ANTES
DEL DIA establecido en la CONVOCATORIA COMO FECHA DE CORTE Y CIERRE de la misma.

Para mayor informacidn recurrir a:

Consejo Estatal de Ciencia y Tecnologia de Jalisco (COECyTJAL)
http://www.coecytjal.org.mx

Edificio MIND, planta baja

Av. Faro 2350, Colonia Verde Valle

C.P. 44550, Guadalajara, Jalisco, México
Tel. +52 33 3678 2000 ext. 55162
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